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Questa guida offre supporto alla preparazione dell’adempimento Dati delle Fatture attraverso I'apposito
modulo presente in Suite Notaro, ma non si vuol sostituire al consulente fiscale per quanto concerne il

contenuto della comunicazione.

PREREQUISITI

e Versione minima Client/Server di Suite Notaro 5.2 SP2f

e  Versione minima Saas di Suite Notaro 5.3

e E necessario avere il Modulo di Contabilita all’interno del quale devono essere presenti le scritture
di Prima Nota (acquisti e vendite) per I'anno di riferimento.

e Le anagrafiche dei clienti/fornitori della contabilita devono essere complete (CF, P.IVA, sede...)

e  Perlatrasmissione sono necessarie le credenziali dell’Agenzia delle Entrate oppure I'invio puo essere
affidato ad un intermediario (es. commercialista)

L’adempimento richiede competenze contabili e fiscali.

Per le istruzioni nel merito si rimanda al sito ufficiale dell’Agenzia delle entrate Dati delle Fatture - Agenzia

Entrate

ATTIVAZIONE DELL’UTILITA SPESOMETRO
Nella Contabilita di Suite Notaro fare clic sul menu “Strumenti”— “Genera File”> “Spesometro (Dati delle

fatture)”

File Modifica Visualizza | Strumenti

QIndietro = 3 Avanti ~ Causali contabili
B @ X &% ¥ fy Aliquoteha ettembre  + | 2017 -
Categorie beni E
Contabilita Genera movimenti 3 E
E-J> Prima nota i et » E)esu‘izioneﬂntesmiario
} Ultime registrazioni Controlli movimenti  »
e Opzioni
P Acquistie spese Genera File 3 Spesometro (Dati delle fatture)
g Vendite
..} Depositi Cenfigurazioni 4 Comunicaziene over 3,000
} Ritenute d'acconto Utilita b Export movimenti prima nota
- Divers H Vecchi adempimenti 3
oLk Geetinne



https://assistenza.agenziaentrate.gov.it/ServiziIva/KanaFattElettr.asp?new,Kb=FattElettr,retur=1://assistenza.agenziaentrate.gov.it/ServiziIva/KanaFattElettr.asp?St=279,t=faq.tem,templateset=Fatturazione,Company=%7b8F8CE7C5-EDD2-45E8-9CE2-61A45234EDBF%7d
https://assistenza.agenziaentrate.gov.it/ServiziIva/KanaFattElettr.asp?new,Kb=FattElettr,retur=1://assistenza.agenziaentrate.gov.it/ServiziIva/KanaFattElettr.asp?St=279,t=faq.tem,templateset=Fatturazione,Company=%7b8F8CE7C5-EDD2-45E8-9CE2-61A45234EDBF%7d
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Si apre la schermata principale del modulo

#% Dati delle fatture ver. 1.0 x|
File Strumenti |

BuX BEvials

Data Reg Dal | Data Reg Al | Dettagi | Nome file .zip |

Muovo adempimento 'Dati fattura’ con creazione file XML,

Mome file | Stato | 1D_File | Nome file annullamento | ID_File annullamento I

CONFIGURAZIONE

1) CONFIGURAZIONE ALIQUOTEIVA
La classificazione delle aliquote IVA é obbligatoria, se non eseguita non sara possibile procedere con la
creazione del file “Dati delle Fatture”. Vi consigliamo di consultare il Vostro consulente fiscale per effettuare

la classificazione delle aliquote Iva. Dal menu “Strumenti”— “Classifica Aliquote IVA”

"

| &2 Dati delle fatture ver. 1.0 RC - DCDCAreaContabile

File | Strumenti

& ¥ Classificazione aliquote IVA

. i Soggetto obbligato
DataF % Controlli Registro IVA tagli

La finestra classificazione aliquote IVA elenca le aliquote presenti nel modulo di Contabilita, selezionare per

ogni aliquota I'opzione piu corretta al termine cliccare sul pulsante “Salva”.

Classificazione aliquote IVA 7 @
Codice | Descrizione |Elassificazione CJF |
— f— -
= E15 Escuse Art.15 \lon dlassificata ﬂ
= .
E2 Esduse Art.2 don dassificata
L mponibile Esci
E74 Esduso articolo 74 scludi da Spesometro =
— 1 -esduse ex art. 15 E
E8 Esente Art. 8
FCI Fuori Campo IVA
= M5 - regime del margine/Tva non esposta in fattura ™
MIM Mon Impon, ||N|::n dagssmcab gine/1 2 |
M5O Mon soggetto a iva |N,:,,-, dassificata ﬂ

Split Payment e Reverse Charge (Solo se previsto)
In presenza di fatture in regime di Split Payment all’interno dell’elenco delle aliquote controllare che:
o |'aliquota “IVA di Storno Split Payment (SPL)” sia classificata come “Escludi da Spesometro”

e L'aliquota “IVA di tipo Storno Iva Reverse Charge (FCR)” sia classificata come “Escludi da Spesometro”.
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Esempi di classificazione:

Qi >servizl

Nelle seguenti tabelle vengono riportate le possibili casistiche utili alle classificazioni Aliquote IVA. Tali

esemplificazioni, anche se sono riportate

consultazione del proprio consulente fiscale.

da fonti ufficiali, non sono da intendersi sostitutive della

CODIFICA

ANNOTAZIONE IN FATTURA

N1 — escluse ex articolo 15

Operazioni Escluse

N2 - non soggette

Operazioni non soggette

N3 - non imponibile

Operazioni non imponibili

N4 - esente

Operazioni esenti

N5 - regime del margine / lva non esposta
in fattura

Operazioni soggette a regime del margine / IVA non esposta
in fattura

N6 —inversione contabile (Reverse Charge)

Inversione contabile / Reverse Charge

N7 - Iva assolta in altro Stato Ue

Operazioni soggette a modalita speciali di determinazione /
assolvimento dell’lva

Non classificata

Aliquota non classificata da parte dell’utente.
E necessario classificarla per generare I'adempimento.

Imponibile

IVA ordinaria, ridotta e minima (es. Iva 22%, 10%, 4%)

Escludi da Spesometro

Aliquota da non includere. | relativi movimenti non saranno
inclusi nella comunicazione

TIPOLOGIA DI OPERAZIONE

CAUSALE CAMPO NATURA

Escluse

N1 - escluse (es. ex artt. 2,3,5,13,15 del DPR
n.633/72)

Non soggette

N2 - non soggette (es. ex artt. 7-bis, 7-ter, 7- quater,
7- quinquies, ecc del DPR n.633/72)

Non imponibile

N3 — non imponibile (es. ex artt. 8, 8-bis, 9, 71, 72
del DPR n.633/72 e artt. 41 e 58 del D.L. n.
331/793)

Esenti

N4 — esente

Soggette al regime del margine

N5 — regime del margine / lva non esposta in

fattura

Soggette a inversione contabile/Reverse Charge

N6 — inversione contabile (Reverse Charge)

Soggette a modalita
determinazione/assolvimento dell’lva

speciali

di | N7 —Iva assolta in altro Stato Ue
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TIPOLOGIA DI OPERAZIONE NATURA | NOTE

Acquisti in reverse charge N6 | dati di tali fatture devono essere indicati
una sola volta nella sezione dei documenti
ricevuti compilando anche i campi
"imposta" e "aliquota"

Acquisti intracomunitari non imponibili N3 -

Acquisti intracomunitari esenti N4 -

Acquisti soggetti al regime monofase (art. 74 | N2 -

del DPR 633/72)

Prestazioni di servizi nei confronti di soggetti | N2 -

extra-UE

Cessioni intracomunitarie N3 -

Cessioni all’esportazione (incluse, fra l'altro, N3 -

le operazioni verso esportatori abituali e le

cessioni con introduzione dei beni in un

deposito IVA)

Operazioni in regime del margine N5 Il campo “Imponibile/Importo” deve
riportare il valore imponibile comprensivo di
IVA

Vendite a distanza verso “privati” in altri Stati | N7 -

UE non soggette a IVA in Italia

Prestazioni di servizi in regime “MQOSS” N7 Il campo “Natura dell’operazione” & da
compilare solo se & emessa la fattura

Operazioni in split Payment Nessuno | Sivalorizzano il campo “Aliquota” ed
“Imposta” e si indica il codice “S” (scissione
dei pagamenti) nel campo “Esigibilita IVA”.

Esportazioni effettuate da un soggetto in N3 -

regime del margine
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PER ANNOTAZIONE IN FATTURA E PER ARTICOLO
CODIFICA ANNOTAZIONE IN FATTURA ESEMPIO
N1 - escluse ex articolo 15 | Operazioni escluse exantt, 2, 3,5, 13, 15, del DPR n. 633/72
N2 - non soggette Operazioni non soggette ex art. 7-bls, 7-ter, 7-quarter, 7-quinquies, ecc. del DPR n.
633/72
N3 - non imponibile Operazioni non imponibili exartt. 8,8-bis, 9, 71, 72, del DPR n. 633/72 e artt. 41 e 58
del D.L. n. 331/793
N4 - esente Operazioni esenti ex art. 10 del DPR n., 633/72
NS - regime del margine / | Operazioni soggette a regime del margine / IVA
Iva non esposta in fattura | non esposta in fattura
N6 ~ Inversione contabile | Inversione contabile / reverse charge ex art. 74 commi 7 e 8, art. 17, commi 2 e 6 del DPR .,
(reverse charge) 633/72, artt. 38 e 40 del D.L. n. 331/93
N7 - lva assolta in altro Operazioni soggette a modalita speciali di
Stato Ue determinazione / assolvimento dell'lva
Non classificata Aliquota non classlficata da parte dell'utente. & necessario classificarla per generare I'adempimento.
Imponibile IVA ordinaria, ridotta e minima (es. Iva 22%, 10%, 4%)
Escludi da spesometro Aliquota da non includere. | relativi movimenti non saranno inclusi nella comunicazione.
PER TIPOLOGIA OPERAZIONE
OPERAZIONE NATURA
Acquisti soggetti al regime monofase (art. 74 del DPR 633/72) N2
Prestazionl di servizi nel confronti di soggetti extra-UE N2
Acquisti da soggetti con Regime forfettario / dei minimi N2
Acquisti intracomunitari non imponibill N3
Cessioni intracomunitarie (incluse, fra I'altro, le operazioni verso esportatori abituali e le cessioni con introduzione dei beni in un
deposito IVA) N3
Esportazioni effettuate da un soggetto in regime del margine N3
Acquisti intracomunitari esenti N4
Operazioni in regime del Margine NS
Operazioni in regime del margine per | beni usati / editoria / agenzie di viaggio e turismo N5
Acquisti in Reverse Charge N6
Vendite a distanza verso "privati” in altri stati UE non soggette a IVA in Italia NG
Prestazioni in regime "MOSS” N6
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2) CONFIGURAZIONE SOGGETTO OBBLIGATO
La configurazione del soggetto obbligato é indispensabile, se non eseguita non sara possibile procedere con
la creazione del file “Dati delle Fatture”. Vi consigliamo di consultare il Vostro consulente fiscale per definire
chi effettuera l'invio dell’adempimento.

Dal menu “Strumenti”— “Soggetto Obbligato”

s Dati delle fatture ver. 1.0 RC - DCDCAreaContabile

FEile | Strumenti

~

@ Soggetto obbligate

S iR . I

| dati relativi al soggetto obbligato (Notaio contribuente) divergono a seconda che si tratti di notaio singolo

o studio associato

Esempio 1: Notaio Singolo

Nel campo Tipo indicare “Fisica” quindi inserire e controllare i dati del Notaio e alla sede. Il campo
Denominazione, anche se compilabile, non viene recepito. Al termine della classificazione confermare

cliccando sul pulsante “Ok”.
|

Dati Anagrafici Soggetto obbligato @
Drati Anagrafici del Soggetto:
Tipo: Fizica w | Denominazione:
Cognome:  |TRIBLZIO I
Mome: |MAHCD

Cadice Fiscale: | TRB MAC 80401 L215H Partta A [IT | [10209730152

—w  Sede

Indirizze: |\-"|."-‘« ROk v [ |
Comume: |T0Fil'l0 E]l AP (10100 Prow. |TO Mazione: |IT |
—{ Stabile organizzazione [da walonizzare ze il soggetto & non residente con stabile arganizzazione i 1talia)

Indirizza: | ne.

Comune: | | CapP: Prav.: Mazione:

—{~ FRappresentante fiscale (da valonizzare se ci & avvale di un rapprezentante fiscale in ltalia)

Tipo: Fizica w | Denominazione: |

Cognonie: |

e | Nel caso di singolo notaio,

ome:

P. I LR non & necessario compilare

S e s la sezione “Dichiarante” in

comunicaziong). vvalorata. N
_=—=quanto non e soggetto

Dichiarante

Cod. Fiscale:| i diverso dal soggetto cui si

Cod. carica: | = riferisce la comunicazione.

oK Annulla |
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Esempio 2: Notaio Associato
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group

Nel campo Tipo indicare “Giuridica” quindi inserire e controllare i dati dell’associazione e della sede. | campi

Cognome e Nome, anche se compilabili, non vengono recepiti. Al termine della classificazione confermare

cliccando sul pulsante “Ok”.

-

-

Dati Anagrafici Soggetto obbligato

=3

[rati Anaarafici del Soggetta:

Tipao Giuridica

D'enominazione: |43 50CIAZIONE NOTARILE TRIEUZI0

Cogrorne: |

ame: |

Codice Fiscale: |

Partita W& |IT = || 10209730152

—v  Sede

Indirizzo: |vm ROM&

&=

Comune: |T0rin0

=

n°. |1

Praw.: |TD Mazione: |IT

Ccap- 10100

—  Stabile organizzazione [da valorizzare e il soggetto & non rezsidente con stabile organizzazione in ltalia)

Indirizzar |

Camiire: | |

—~ Rapprezentante fizcale [da valorizzare ge ci 2 avwale di un rapprezentante fiscale in [talia)

=

n.

CapP: Prove.: Mazione:

Tipo: ’m Denominazione: |
Coghome: |

Mome: |

P. 1WA T~

Nel caso di studio associato,
|

\

la sezione “Dichiarante” é

Partita Iva: |IT _*

da compilare solo se I'invio e

Dichiarante
Cod. Fiscale:|
Cod. carica: |

effettuato dal Notaio.

annulla

All'interno dell’adempimento non devono essere inseriti i dati dell’intermediario.

Stabile Organizzazione e Rappresentante fiscale (Solo se previsto)
| dati relativi alla stabile organizzazione o al rappresentante fiscale devono essere inseriti nel solo caso in cui
questi siano presenti (e quindi riportati in fattura). In questi casi vanno obbligatoriamente compilati per:
Stabile organizzazione i campi Indirizzo, CAP, Comune e Nazione
Rappresentante fiscale i campi IdPaese, IdCodice (codice ISO: IT seguito dal numero di partita IVA).

La compilazione di tutti gli altri campi € invece facoltativa.
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CREAZIONE DELL’ADEMPIMENTO

Dalla schermata principale del modulo cliccare sull’icona ', inserire il periodo quindi cliccare sul pulsante

“ ”
Conferma”.
42 Dati delle fatture ver. 1.0 RC - DCDCAreaContabile [Te=2]
trumenti
@ X[Evias
Data Reg Dal | Data Reg Al ‘ Dettagli Stato MNome file | ID_File Mome file annul
Selezione documenti contabili @

Data registrazione:

Dal: [01j01/2017 =~ Ak|30/08/2017 —{~ ]
s T

p

VERIFICHE PRELIMINARI

Il sistema effettua una verifica preliminare sulle anagrafiche presenti in contabilita e sui movimenti

importanti.
1) ANAGRAFICHE (Solo se previsto)
La finestra elenca alcune situazioni anomale in merito alle anagrafiche (es. es. C.F., P.IVA e CAP errati o

mancanti), € possibile stampare I'elenco delle segnalazioni cliccando sul pulsante “Stampa”, chiudere la

segnalazione e procedere con le correzioni nel modulo di contabilita.

_t. Dettaglic problemi e segnalazioni EI@
CONTROLLO ANAGRAFICHE CLIENTI E FORNITORI DA MODULO CONTABILITA' DAL 01/01/2017 AL 30/06/2017

PERSOMNE NON TITOLARI DI P.IVA E SENZA CODICE FISCALE (aggiungere rappresentante nell adempimento se PERSONA SENZA
PERSONALITA' GIURIDICA)

" ROSSISRL

PERSONE GIURIDICHE SENZA P.IVA (Verificare la correttezza del dato)
" SERVIZI SRL

Stampa Salva Continua || Annuila

10
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2) MOVIMENTI (Solo se previsto)

La finestra elenca alcune situazioni anomale in merito alle registrazioni (es. Denominazione, P.lva, Codice
Fiscale, indirizzo errati o mancanti), € possibile stampare I’elenco delle segnalazioni cliccando sul pulsante

Stampa”, chiudere la segnalazione e procedere con le correzioni nel modulo di contabilita.

¥ Dettaglio problemi e segnalazioni E@
DOCUMENTI DAL 01/01/2017 AL 30/06/2017 - CONTROLLO DOCUMENTI CONTABTILT

Intestatari con informazioni mancanti efo incongruenti
-F GROUP 5.R.L.
- Partita iva mancante

-

-F - AUTOSTRADE PER L'TTALIA 5.P.A.
-indirizzo mancante

m

-F - A, & C, SISTEMI SRL
- nazione mancante

Stampa Salva

Continua Annulla

Al termine delle correzioni, rigenerare I'adempimento, compare il seguente messaggio, cliccare sul pulsante
llSill.

Dati delle fatture @

2 Attenzione
' Esiste gia un adempimento per le date selezionate. 5iindichi come si
vuole procedere:
Premendo 5i 'adempimento verrd sovrascritto,
Premendo Mo verra creato un nuovo adempimento.
Premendo Annulla rimarra tutte invariato

S0 | MNo Annulla

Nel caso di assenza di segnalazioni o di segnalazioni irrilevanti cliccare sul pulsante “Continua”, compare

il seguente messaggio

P

Dati delle fatture @

y ) OPERAZIOME COMPLETATA: | documenti contabili sono stati trasferiti
' come operazioni dell'adempimento.
Werificare il contenuto prima di creare il file xml!

11



Tel. 0171-415.111 - Fax. 0171 415151
. J group

A.&C. Servizi Srl h
Via della M§;¥;§I1 —r12100 Cuneo (CN) O Ser\VIZI

www.aecservizi.it - in

GESTIONE DELL’ADEMPIMENTO
Nell’Utilita Spesometro & stato «creato un nuovo adempimento, cliccare sul pulsante

visualizzarlo/modificarlo.

&3 Dati delle fatture ver.1.0 - DCDCAreaContabile

Eilwenti |
Hox)e v a o
N

Data Reg Dal Data Reg Al Dettagli Stato MNome file ID_File MNome file annullamento ID_File annullamento

01012017 30/06/2017 | Ultima mod. il 14/09/2017 | ___In elaborazione 1 | | | |

Muovo adempimento 'Dati fattura’ con creazione file XML,

L’adempimento & composto da 5 sezioni:
1. Sezione Gialla indica il periodo il periodo di riferimento, lo stato dell’adempimento,
2. Sezione Verde indica il tipo di operazioni (Cessioni/Prestazioni o Acquisti),
3. Sezione Azzurra indica gli intestatari delle fatture,
4. Sezione Viola indica il dettaglio delle operazioni relative al soggetto selezionato,
5

Sezione Blu indica per ogni soggetto il totale delle operazioni.

7| Dati delle fatture - DCDCAreaContabile E’

JJ File Esci |

o % o o x =24

Dal 01/01/2017 al 30/06/2017

Stato Attuale: In elaborazione Soggett: |<'|'|--|t'j> Jlid
CessionifPrestazioni |Acqui5ti |
Denom. /Cognome Nome | Codice Fiscale Fartita IVA I Modificato il II
INTESA SANPAOLO 5.P.A, 00799960158 IT-10810700152
ROSSI Mario RSSMRAB0ADIL215M

ettaglo operazioni:  ROSSI Mario

Numera Data | Importo | Imposta Totale | Descrizione | Modificata il | Datareg.
| opyz0i7 | w800l 20000 1.348,00 7001 fatra [14/03/2017 ] 2000
Totali: Importo: 1.138,00 Imposta: 220,00 Totale: 1.348,00 Movimenti: 1

] \

Il programma visualizza la lista dei dati “per soggetti”, & possibile impostare la visualizzazione per

“operazione” cliccando sul pulsante =]
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CONTROLLO DELL’ADEMPIMENTO

Vi consigliamo di consultare il Vostro consulente fiscale per coordinarsi sulle modifiche/esclusioni da fare.
INSERIMENTO, MODIFICA/INTEGRAZIONE, ELIMINAZIONE DI UN SOGGETTO
E possibile intervenire in inserimento, modifica/integrazione ed eliminazione di un soggetto utilizzando

rispettivamente i pulsanti:

Attenzione: si ricorda che eliminando il soggetto si eliminano contestualmente anche tutte le fatture

collegate.

Societa Estera (Solo se presente)
Nel caso di societa estera e necessario fare doppio clic sull’anagrafica quindi inserire nel campo “Nazione” la

sigla della nazione di appartenenza e confermare con il pulsante “Ok”.

Dati Anagrafici *

- Dati Anagrafici del Soggetto:

Tipe: IGiuridica vl Denominazione: | SOCIETA' ESTERA

Cogniome: I

Mome: I
Codice Fiscale I Partita [\ IIT L”

—v  Sede
Indirizzo: | VIA PARIGI . |1

Comune: | FRANCIA - cap[1010 prow [EE

—~ Stahile organizzazione [da valonizzare se il soggetto & non residente con stabile organizzazione in talia)

Indirizzo: I n. I
Comune: CAP: Frow.: Mazione:
| | [ M M

—~  Rappresentante fiscale [da valorizzare se ci si avvale di un rappresentante fiscale in ltalia)

Tipo: I Fizica - l Denominazione: I

Cognome: I

Mome: I

P. IMA/Cad fise)

|
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INSERIMENTO, MODIFICA, ELIMINAZIONE DI UN'OPERAZIONE

E possibile intervenire in inserimento, modifica/integrazione ed eliminazione di un’operazione utilizzando

rispettivamente i pulsanti:

B ¢l A&

Cliccando su ogni operazione & possibile visualizzare la seguente schermata

Modifica operazione @

Dettagli dell'operazione

Data:

Mumera: [ Documento: | 20/01/2017 jﬂ Reqistrazione: | 20/01/2017 jz'
Detraibile: 0,00 Deducbile: [~ Esigibilita iva: o

Sezione comunicazione

¥ DTE - Documenti emessi " DTR - Documenti ricevuti o autofatture

Tipo documento:

{« TD01 - fattura {” TDOS - nota di credito semplificata
(™ TD04 - nota di credito @
(" TDOS - nota di debito r

(" TDO7 - fattura semplificata

| Impanibile impar| Imposta| Aliquota| Cod. Aliquota|Natura
ﬂﬁ 1.000,00 € 220,00 | 22{22 |Tmparibile I}
J|€ 128,00 F 0,00 | a |E15 |N1 -esduse ex art. 15 1=

sy

In automatico, all’interno di ogni operazione & indicato il numero di fattura, la data, la data di registrazione
e il tipo di documento e I'imponibile, € comunque possibile effettuare delle modifiche che valgono solo

guest’adempimento. In caso di errori consigliato di effettuare le modifiche nel modulo Contabilita e di

rigenerare I'adempimento.

Operazioni soggette ad esigibilita differita (Solo se previsto)

Nel caso in cui alcune operazioni siano soggette ad esigibilita differita all'interno dell’operazione impostare

I’esigibilita nel campo “Esigibilita Differita”.

Medifica operazione @
Dettagli dell'operazione
Data: I
MNumero: 2 Documento: | 20/01/, Reqistrazione: | 20/01/2017 <<+
Detraibile: 0,00 Deducibile: [ Esigibilita iva: - >
Sezione comunicazione L
(¢ DTE - Documenti emessi (" DTR. - Documenti ricevuti o autfd=e]
Scissione dei pagament
Tipo documento:
¢ TDO1 - fattura (" TDO8 - nota di credito semplificata
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Operazioni di acquisto intracomunitarie (Solo se previsto)
In caso di operazioni di acquisto intracomunitarie all'interno dell’operazione nella sezione “Tipo Documento”
inserire il codice “TD10” o “TD11” (in caso di situazione promiscua, vi consigliamo di coordinarvi con il Vostro
consulente fiscale).

Deducibilita e Detraibilita (operazione facoltativa)
All'interno dell’operazione ¢ possibile inserire se I'operazione & detraibile (valore percentuale di detraibilita,

se gli importi si riferiscono a spese detraibili) o deducibile (vistare se gli importi indicati si riferiscono a spese

deducibili).

Madifica operazione @

Dettagli dell'operazione

2000112017 jﬂ Registrazione: | 20/01/2017 jﬂ
Esigibiita iva: [N ~

Numero:

Detraibile: 0,00 Deducibile: [~

Immissione Bollette Doganali (Solo se previsto)
E’ necessario inserire un nuovo soggetto e inserire i dati del fornitore estero, nel caso in cui non siano
presenti nella bolletta doganale i dati del fornitore estero, si devono indicare i dati dell'Ufficio doganale
presso il quale e stata emessa la bolletta.

Per il solo 2017 I'Agenzia delle Entrate consente di effettuare I'invio anche senza i dati del fornitore,

compilando i campi Identificativo Paese (Nazione) con le lettere OO e Identificativo Codice (Partita Iva)
99999999999.
Quindi e necessario inserire una nuova operazione immettendo i dati della bolletta. Nella sezione

comunicazione & necessario impostare “DTR — Documenti ricevuti o autofatture”.
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Esclusioni
e Fatture elettroniche verso PA
e Fatture elettroniche B2B
e Autofatture per inversione contabile (reverse charge) nella sezione Cessioni/Prestazioni

e Documenti che non siano fatture (es. schede carburante)

USCITA DALLA COMPILAZIONE DELL’ADEMPIMENTO

Al termine del controllo dell’adempimento & necessario uscire cliccando sul pulsante:

CONTROLLI FINALI AUTOMATICI

Dall’Utilita Spesometro cliccare sul pulsante

s Dati delle fatture ver. 1.0 - DCOCAreaContabile

File Strumenti

BoX Blv)ée 3

Compare il seguente messaggio, confermare con il pulsante “Si”

Dati delle fatture 3

I."'_"‘-I Saranno esequiti | confronti tra i dati dei RegistriIVA della Contabilita e i
L ¢ 4 dati dell'adempimento dal 01/01/2017 al 30/08/2017
L'operazione potrebbe richiedere parecchio tempo,

Vuei continuare?

Si | Mo |

Al termine del controllo, in caso di esito positivo, compare il seguente messaggio, cliccare sul pulsante “Ok”.

Dati delle fatture IEI

b 1l confronto trai i dati dei Registri IVA della Contabilita ei dati
W' dell'adempimento & terminato.
Non sono state riscontrate discordanze,

In caso di errori verra mostrata una schermata con i problemi riscontrati.
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GENERAZIONE DEL FILE TELEMATICO
Dall’Utilita Spesometro cliccare sul pulsante ::EI

L Dati delle fatture ver. 1.0 - DCDCAreaContabile

Eile Strumenti

BOX Bv|é&|a

Il sistema provvedera ad eseguire un controllo dei dati. In caso di errori verra mostrata una schermata con i

problemi riscontrati.
Il file & stato creato e compare il seguente messaggio, cliccare sul pulsante “Si” per visualizzare il file,

prendere nota del percorso di salvataggio del file.

Spesometro J

‘-.I E' stato creato il file

W' chaecstuditContab%8\Dati\dcAreaContabile\FileGeneratinIT1111111111
~ 5_DF_00045.zip.

Si vucle aprire |a cartella che contiene il file?

Si | Mo
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CONTROLLI FINALI MANUALI
Si apre la seguente schermata riepilogativa, cliccando sul pulsante “Esporta” e possibile salvare il file in pdf.
E’ necessario confrontare che il numero delle operazioni e i valori indicati siano uguali a quelli presenti nel

registro Iva Vendite e Acquisti (tenendo conto delle eventuali operazioni presenti nei registri lva Acquisti e

Iva Vendite, ma cancellate dallo Spesometro).

|| Eile Modifica

o2 Rieplogo e e
Fatture / Note Credito Emesse dal 0170172017 al 30/06/2017
Aliquota IVA Natura Imponibile Imposta
0 N1 £ 667,50 £0,00
22 €7.29987 € 160597
22 NG €0,00 € 110,00
| MNro Operazioni: 9 £7.967.37 €171597 |
Fatture f Note Credito Ricevute dal 01012017 al 30f06/2017
Aliquota IVA NEIE] Imponibile Imposta
22 € 4,500,00 £ 1.012,00§
22 NE € 500,00 € 110,00
MNro Operazioni: 4 £ 5.100,00 £1.12200 |
Registro Iva Acquisti n. 1

”D@X§|5§mﬁl

Anno contabile: IZ[Jl? vl

Imponibile Imposta

Periodo

[ IFebbraio

MNon impo./Esenti Totale

2.000,00 44000  o0,00] 2.440,00

600,00 132,00 0,00 732,00
[ IMarze 2.500,00 550,00 0,00 3.050,00
[aprile 0,00 0,00 0,00 0,00
[IMagagio 0,00 0,00 0,00 0,00
[ Jaiugne 0,00 0,00 0,00 0,00

TOTALE 2017 5.100,00 1.122,00 0,00 6.222,00
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INVIO DELL’ADEMPIMENTO

Il file cosi creato e pronto per I'invio, € possibile effettuare la trasmissione in autonomia o avvalendosi del
consulente fiscale.

Nel caso di invio da parte del Notaio & necessario avere le credenziali per I'accesso al portale Fatture e
Corrispettivi dell’Agenzia delle Entrate.

Nel caso di invio da parte del consulente fiscale, all’'interno del percorso di salvataggio selezionare il file e
con il tasto del mouse scegliere dal menu a tendina “Invia a” = destinatario di posta quindi inviare la e- mail

come di consueto.

=& ||
=
U@" <« DCDCAreaConta... » FileGenerati » ~ [ 4 ][ Cerca FieGenerati ol
Organizza = o Apri v Condividi cen + Masterizza Nuova cartella =« 0 @
- Nome . Uttima modifica Tipo
B Deskiop 4 T A T Cartella compre
i
& Download B
= Invia a OApad
2 Risorse recenti MR
OA Alla firma
4 Reccolte OA Firma Multipla
) Documenti Apriin una nuova finestra
&) Immagini Salva in Suite Notaro
o Musica Apri con OAPDF Editor
B Video Crea PDF con OAPDF Printer
Firma con e-Sign
1% Computer Marca temporalmente con e-Sign
&
i Disco locale (C:) T —
Aecstudi
52 Aecstudi (\\oaserver Y o
e R B Estraiqui
W Rete
B B Estraiifilein IT111111111_DF 00006\
Apri con »
E) Condividi con v C
[ [T111111111 DF00006zip  IM  Ripristina versioni precedenti
Cartella compressa Ultire{
Invia a ¥| 4, Cartella compressa
Taglis BE  Desktop (crez collegamento)
Copia k= Destinatario fax
_] Destinatario posta

Allo stato attuale, il file da inviare non ci risulta debba essere firmato digitalmente.

Si consiglia di non cancellare il file presenti nella cartella.

INSERIMENTO IDFILE DELL’ADEMPIMENTO

Dopo aver inviato il file telematico, verranno rilasciate le ricevute riportanti il codice idFile (il codice &
fondamentale per la generazione del file di annullamento).

Dall’utilita Spesometro cliccare su “File” > ”Inserimento ID_File” > inserire il codice.

Marne file | ID_File | 10File_Annullaments
T _DF_00337.xml 12345 |
|| _DF_00338.ml 12346 |
Ok | Anela |

E’ possibile rettificare/integrare lo Spesometro anche dopo 15 gg della scadenza, bisognera effettuare un

invio di un file di annullamento generabile da “File” >”File telematico” - Genera file di annullamento.

AVVERTENZE su questa documentazione:

Questa guida operativa é stata scaricata via web all’indirizzo:
http://www.aec-group.it/studi/file2/manuali_gn/Spesometro.pdf

Si consiglia di ritornare periodicamente al suddetto indirizzo al fine di scaricare le versioni aggiornate di questa documentazione.
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